PENTRU ASIGURAREA CUPRINDERII COPIILOR CU
VARSTE INTRE 3 SI 6 ANI IN INVATAMANTUL
PRESCOLAR, ANUL SCOLAR 2021-2022, SE DERULEAZA
SUCCESIV UTMATOARELE ETAPE :

1. REINSCRIEREA COPIILOR SE FACE IN PERIOADA
17 — 28 MAI 2021, PRIN COMPLETAREA UNEI CERERI TIP
LA SECRETARIATUL GRADINITETI.

2. INSCRIEREA COPIILOR VA INCEPE DIN DATA DE

31 MAI 2021,L A SECRETARIATUL GRADINITEL, iN
LIMITA LOCURILOR RAMASE LIBERE DUPA ETAPA DE
REINSCRIERE SI DACA ESTE CAZUL, PE BAZA
CRITERIILOR GENERALE DE DEPARTJARE.

DOCUMENTE NECESARE INSCRIERII :

o Certificatul de nastere al copilului (copie)
¢ Copie de pe actul de identitate al parintilor
e Adeverinta salariat

e Dosar PVC
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CRITERII GENERALE DE DEPARTAJARE

e existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti
(situatia copilului care provine de la o casd de copii/un centru de
plasament/plasament familial se asimileaza situatiei copilului orfan de
ambii parinti);

e existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un singur
parinte;

* existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in
unitatea de invatamant respectiva;

 Existenta unui document medical eliberat de medicul specialist/
certificat de orientare scolarad si profesionald/certificat de incadrare in

grad de handicap a copilului;
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NUMARUL DE LOCURI PENTRU INSCRIEREA PRESCOLARILOR LA G.P.P. PRIMII PASI
DUPA ETAPA DE REINSCRIERE, AN SCOLAR 2021-2022

UNITATEA NUMAR DE LOCURI DISPONIBILE
G.P.P. PRIMII PASI PJ 20
G.P.P. NR.1 STRUCTURA 20
G.P.N. NR.7 STRUCTURA 20
DIRECTOR,

PROF. STOIAN LIDIA
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PROCEDURA INFORMATICA
privind inscrierea in fnvigamantul prescolar pentru anul scolur 2021/2022
(Modul SHIR - inscrierea la gradinini 2021-2022)

INTRODUCERE

Prezenta proceduri descrie etapele pe care trebuie 53 le urmeze unititile de invitimant
in vederea reinscrierii si inscrierii copiilor in Tnvat
SHIR, conforim Notei ME nr.28.269/27.04.2021.

Inspectoratele scolare judetene/ISMB raspund de respeclarea  temenelor-himis

menfionate in prezenta proceduri., infeleg faptul cd Respectarea termenelor de citre unitdfile
de invatamant si de catre inspectoratele scolare

amantul prescolar, realizaia prin aplicatia

este imperios necesard decarece toate Fazele
etapelor de inscriere se desfasoara la nivel unitar, national, iar orice intarziere duce ls decalaje
sistenlice,
Suportul tehinic afecent modulului de inscriere in gradinite se acorda prin fo
dedicate acestui modul, din cadrul sectiunii SIHIR de pe platforma hitp: “forum portal edu ro
Manualul de utilizare al acestui modul, tiansmis odatd cu PrEZenta procedurs. asie
disponibil si la adresa hitps://siiir.edu.ro/manuale-si-ghiduri.

rumirile

ETAPA DE REINSCRIERE (17.05.2021 - 28.05.2021)

Conditii preliminare ¢

Copiii ale ¢dror cereri de refnscriere urmeazd a fi introduse trebuie s fie inregistragi si
asociali la formatiunile de studiu din anul §colar 2020-2021 in platforma SHIR;

Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2021-2022, rebuie s2 existe
in platforma SIIIR si s fie aprobat de ISJASMB
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MINISTERUL EDUCATIEI Directia Generala Infrastructura

Directia Tehnologia Informatiei

Activitatea unitatilor de invatamant

Dupa accesarea aplicatiei SIIIR (https://www.siiir.edu.ro/siiir/) in browserul pe care il folositi
(Internet Explorer. Mozilla Firefox. Google Chrome, Opera), va apéarea fereastra de
autentificare unde se introduc numele de utilizator si parola, (vezi pag. 4 din manual}

Din ecranul principal al aplicatiei se acceseaza submodulul Reinscriere din medulul fnserieren
la gradinifa. (vezi pag. 8 din manual)

Pentru a reinscrie un copil se completeaza urmatoarele campuri:
o Plan de scolarizare - lima din plan de scolarizare pentru care se reinscrie copiiul:
M se apasd butonul de cautare () pentru a deschide fereastra cu liniile din
planul de scolarizare;
B se selecteaza linia din planul de scolarizare aferenta tipului de formatitine
de studiu in care va fi reinscris copilul;
B/ se apasa butonul de Salvare.

0 Numar cerere - numidrul cererii de reinscriere depusi, de catre
parintele/reprezentantul legal al copilului. la secretariatul unitatii de invaamant:

0 Datd cerere - data inregistrarii cererii, (vezi pag. 9-10 din manual)

Observatii
« Un copil nu poate fi reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celui la care este
asociat;

« Pentru stergerea reinscrierii:
0 se selecteaza inregistrarea doritd;
o se apasd butonul ”* * ™
0 se apasa butonul de Salvare (nu se sterge numarul cererii si data cererii pentru c3
se vor sterge automat la salvare);
« In submeniul Rapoarie se vor regasi rapoarte specifice pentru evidentierea locuriior
disponibile dupa reinscriere, precum si lista copiilor reinscrisi.

 Activitatea inspectoratelor scolare:

- Asista unitatile de invajamant in activitatea de reinscriere;
- Confirma finalizarea etapei de reinscriere pana cel tarziu 28.05.2021 ora 12.00.

szl
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: MIN!STERUL EDQCA'!‘l El ‘ Directia Generala Infrastructura
' Directia Tehnologia Informatiei

PRIMA ETAPA DE INSCRIERE (31.05.2021 - 24.06.2021)

Conditii preliminare *

- Etapa de reinscriete este finalizatd la nivel national, inchisa de catre ME;

- Planul de scolarizare pentru nivelul prescolar, anul scolar 2021-2022 trebuie sa existe
in platforma SIIR si sa fie aprobat de [SI/ISMB;

- Pentru admiterea cererilor introduse exista locuri disponibile la unitatea de invatamant
unde se doreste realizarea inscrierii copilului.

Aclivitatea unitatilor de invatamant
Etapa I - Colectare cereri de inscriere (31.05.2021 — 11.06.202 1)

Dupd accesarea aplicatiel SR (http://www.siiir.edu.ro/siiir/) in browserul folosit (Internet
Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera). va aparea fereastra de autentificare unde
se introduc numele de utilizator si parola: (vezi pag. 4 din manual)

Din ecranul principal al aplicatiei se acceseaza submodulul fnscriere copil din maodulul
inscrierea la gradinita (vezi pag. 13 din manual)

Pentru a inregistra cererea de inscriere a unui copil:

Cautare copil se introduce CNP-ul copilului si se apasa butonul Caurd. In urma
acestei operafii, sistemul verifica faptul ca respectivul copil nu este asociat/insecris
la altd unitate de invafdmant;

Completare cerere de inscriere:

* Sectiunea Date privind solicitantul se completeaza informatiile
aferente solicitantului cererii de inscriere; (vezi pag. 15 din manual)

« Sectiuner Date privind copilul - se completeaza informatiile despre copil;
(vezi pag. 16 din manual)
o Secfiunea Dale privind inserierea fa geadinitd - se selecteazd unititile de
invafamént si linia de plan de scolarizare aferentd fiecarei unitdp de
invafamant, conform optiunilor exprimate de céitre solicitant; (vezi pag.17 din
manual)
» Secliunea Date despre frapiizsurorile wp:!n[m Se apasd butonut 4tiauga
iar In fereastra de dialog, care va aparea pe ecran, se completeazd
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v.‘”}v‘M'lNlSTERU EDUCATIE
& L EDUCATIE Directia Generala Infrastructura
' Directia Tehnologia Informatiei

informatiile solicitate in fiecare cimp obligatoriu §i se apasd apoi butonul

Salveazd, care devine activ odatd ce datele au fost corect introduse; (vezi pag.
19 din manual)

e Sectiunea Crirerii de departajare se¢  bifeaza criteriile de
departajare, conform actelor prezentate; (vezi pag. 21 din manual)
Sectiunea Declaratii de consimdmant la finalul formularului se vor bifa

declaratiile de consim{amaént, conform optiunii solicitantului; (vezi pag. 21
din manual)

Salvarea cererii de inscriere se realizeaza prin apisarea butonului Salveuza si freci
la pasul wrmdtor. In urma acestei operatii se deschide ecranul Opis, in care veli bifa
documentele anexate cererii, dupa care apdsati butonul Salveaza (doar pentru Opis):
(vezi pag. 22 din manual)

Listarea cererii de inscriere pentru verificare se realizeaza prin apasarea butonului
Descarca cerere. Dupa verificarea cererii §i semnarea de citre solicitant, se
valideaza cererea (se bifeaza Validare cerere); (vezi pag. 23-24 din manual)

Se apasa butonul Finalizeaza pentru a incheierea procesului. (vezi pag. 25 din
manual)

Daca in urma verificarii sunt identificate informatii gresite de catre
_solicitantul cererii, redeschiderea si corectarea cererii se face conform pasilor
descrisi la pag. 26-28 din manual

Atentie! Cat timp planul de scolarizare afevent unitatii de inviidmant nu este avizat
de catre inspectoratul scolar, cererile tipirite vor fi marcate ca fiind Document
neoficial!

Activitatea inspectoratelor scolare:

- Asista unitajile de invafdmant in activitatea de inscriere;
- Invalideazi/sterg cererile valide pentru care unitdtile de invatdmant
solicitd acest lucru;

Se asigurd ¢d inainte de finalizarea colectiirii cererilor aferente etapei |
de inscriere nu existd cereri invalide. Acestea vor fi validate sau sterse, dupd
caz,
- ~ Confirma4 finalizarea colectirii cererilor alerente etapei | de inscriere
pana. cel tarziu, vineri, 11.06.2021 ora 12,00,

Pag g’ ¥
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M MINISTERUL EDUCATIE1 e e
2 e i ATlEI Directia Generala Infrastructura
Dsrecpa Tehnologia Informatiei

Etapa 15 Procesare cereri de inscriere (11. 06.2021-25.06. 2021)

Activitatea unititilor de invatamant:

Dupé inchiderea perioadei de colectare a cererilor de inscriere, aplicajia trece in
faza de procesare a cererilor depuse;

#

Procesarea cererilor se realizeaza accesand submodulul Lista cereri din meniul afla
in stdnga ecranului.

Activ‘ita’tea inspectoratelor §Colzlre:

\’or urmari, atent, ca numdrul cererilor neprocesate sd fie zerp, cat mat curan

posibil si fara a depasi termenele-limita specificate in dreptul fiecdrer faze de

procesare,

Eiapa ] - Procesare cereri - Faza I in aceasid fazd vor fi evaluate cerert le de

msu iere de la unitdatile de nvaiamant exprimate ca prima opiiune

Termen-limita: 17.06.2021 ora 14.00 (vezi pag. 30 din manual)

Daca, in urma evaludrii dosarului, acesla este complet si concordd cu cenniele
unitatii de invatdmant, se selecteaza cererea corespunzitoare din hsm si se apa
butonul Admite, operatie in urma céireia cererea va fi oficiat admisd in unitatea <
invaiamant de ta prima opfiune din cerere;

£
e

Daca, in urma evaluarii dosarului, acesta este incomplet §i nu concordd cu cerintele
‘unita(ii de invatamani, se selecteaza cererea corespunzitoare din listd st se ap'u
butonul Respinge, operalie in urma careia copilul va fi oficial respins ta unitatea de
invatamant de la prima opfiune din cerere.

Elapa | Procesare cereri - Faza 11 - in aceastd fazd vor fi evaluate ceverile de

inscriere de la unitafile de invagamant exprimate ca @ dova optisne.

Termen-limita: 23.06.202] ora 14.00 (vezi pag. 31 din manual)

{n aceasta faza, in Lista cererilor se vor regdsi cererile de inscrieve respinse la

Faza | §i se vor urma pagii de la Faza |

Etapa [ & ocesare cereri = Faza L1l - inaceasta faxd vor fi evaluate cererile dt‘

inseriere de la unitafile de Invatdmant exprimate ca a (refa opiiune.

Mm& S
S
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Dlrectia Generald lnfrastructuré ;
Directia Tehnologla !nforma;iei

Termen-hmxt& ”25106 2021 ora 14.00 (vczi pag. 32 din manual)

M)Nrs'ir_;’jé}gul. j EDUCAT.JE[

In aceastd féiﬁ, in Lista cererilor, se vor regﬁsi cererile de inscriere respinse la Faza Il
si se vor urma pagii de la Fazal.

Copiii resf)inﬁ in Etapa 1 faza 111 vor putea fi inscrigi pe locurile rimase libere
pentru Etapa a ll-a.

A DOUA ETAPA DE INSCRIERE (28.06.2021 - 16.07.2021)
Etapa 11 Colectare cereri de inscriere (28.06.2021 - 02.07.2021)

Similar din punct de vedere informatic cu Etapa | - Colectare cereri de inscriere.
Inspectoratele scolare confirma finalizarea colectdrii cererilor aferente etapei a [I-a de
inscriere pana cel tarziu 02.07.2021 ora 12.00.

Etapa Il Procesare cereri de inscriere (02.07.2021 - 16.07.2021)
Similar din punct de vedere informatic cu Etapa I - Procesare cereri de inscriere

- % > ” P - 3 3 /-
Erapa 11 - Procesare cereri - Faza I in aceastd faza vor fi evaluate cereriie de

inscriere de la unitatile de invdfdmdnt exprimate ca prima opfiune.
Termen-limitd: 08.07.2021 ora 14.00

Etapa 11 - Procesare cereri — Faza Il - in aceastd fazd vor fi evaluate cereriie de

inscriere de la unitdfile de invajdmdnt exprimate ca & doua optinne.
Termen-limita: 14.07.2021 ora 14.00

Etapa Il - Procesare cereri - Faza lll - in aceasid faza vor fi evaluate cererile de

inscriere de la unitdfile de invdjamdnt exprimate ca a treia opliune.
Termen-limita: 16.07.2021 ora 14.00

Copiii respinsi in Etapa II - faza I1l se vor putea inscrie pe locurile rimase libere
penfru Etapa de ajustari.

ETAPA DE AJUSTARI (02.08.2021 - 31.08.2021) (vezi pag. 32 din manual)

f:!az;;ﬂjzc ajustari, desfasuratd in afara perioadei mentionate tn Nota ME

nr 927.04.2021 presupune int \
roducerea cererilor de fnscriere si adu g :

locurile rdmase libere. : s

6’ Popind § dm 5
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